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OGGETTO: FERIE ESTIVE A.S. 2024/2025 — ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E
COLLABORATORI SCOLASTICI.

Si comunica al personale in indirizzo che entro il 28 aprile 2025 |o stesso dovra far pervenire,
presso |'ufficio personale, la propria proposta di recupero ore, ferie e festivita soppresse per il
periodo in oggetto, tramite richiesta su Argo utilizzando un unico modello per dipendente.

I giorni prefestivi (Giovedi 14 agosto - Lunedi 25 agosto) potranno essere giustificati utilizzando
le ore a recupero maturate entro il 30 aprile 2025.

Qualora quest’ultime non bastassero a coprire i prefestivi, si utilizzeranno ferie e festivita
soppresse.

Le ore straordinarie eventualmente eccedenti, dovranno essere compensate non oltre il 31
agosto 2025 per il personale a tempo indeterminato e non oltre la scadenza del proprio contratto
per il personale a tempo determinato.

Dopo tali date, eventuali ore eccedenti saranno azzerate cosi come le festivita soppresse.

Per quanto riguarda le ferie, il personale a tempo indeterminato potra conservare per il prossimo
anno scolastico (da utilizzare entro il 30/04/2026) un massimo di 6 giorni.

Gli assistenti amministrativi e i collaboratori scolastici con contratto a tempo determinato invece,
usufruiranno delle ferie entro i termini della scadenza del proprio contratto.

Si ricorda che le ferie e le festivita soppresse sono concordate con il Direttore dei S.G.A. e
autorizzate dal D.S. e il personale a tempo indeterminato ha diritto ad almeno 15 giorni lavorativi
continuativi di riposo nel periodo luglio/agosto.

Premessa I'impossibilita di accordare a tutte le unita in servizio, durante i mesi di luglio e agosto,
il contemporaneo godimento delle ferie maturate, si chiede al personale di evitare la
concentrazione di richieste di ferie continuative nei mesi in questione e di concordare
anticipatamente con i colleghi i periodi di fruizione.

Per i CS le ferie saranno concesse considerando i servizi minimi per ogni settore e comunque
garantendo sempre n.2 unita in servizio (piu un’eventuale unita disponibile).

Gli assistenti amministrativi dovranno garantire sempre la presenza di almeno due unita in
servizio. Per il personale in servizio sara predisposto un calendario per la gestione della posta e
del protocollo giornaliero.

Inoltre, al fine di espletare tutte le procedure per il corretto avvio del prossimo anno scolastico,
si richiede a tutto il personale di essere in servizio alla data del 27 agosto 2025.

Il piano di presenze estive con le eventuali modifiche sara comunicato entro il 10 maggio
2025.
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Si ringrazia per la collaborazione.

IL DSGA

Giuseppa Airo
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Angelo Ferraro

(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del
D. Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa)
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