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Integrazione Regolamento Ingresso/Uscite Alunni  
  

SCUOLA DELL’INFANZIA 

L’ingresso e l’uscita degli alunni seguiranno le regole fin qui adottate. Per quanto riguarda l’uscita si precisa 

quanto segue:  

In caso di assenza dell’adulto a cui va affidato l’allievo/a all’uscita, si procederà come segue: 

- nel momento del pranzo (nel caso in cui l’alunno non consumasse il pasto a scuola):  

l’insegnante contatta la famiglia per sollecitarne il prelievo, e qualora la famiglia tardasse lo tiene con sé. 

Qualora la famiglia non venisse rintracciata l’allievo/a potrà consumare il pasto e la quota verrà addebitata 

dall’Amministrazione comunale alla famiglia. 

- uscita:  

l’insegnante tiene l’alunno con sé e contatta la famiglia per sollecitarne il prelievo. Qualora la famiglia 

ritardasse oltre 10 minuti dalla fine delle lezioni o non fosse rintracciabile, l’allievo viene affidato ai 

collaboratori scolastici che, invece di effettuare le mansioni di fine giornata, sorveglieranno l’alunno 

provando eventualmente ancora a contattare i genitori. Se dopo un’ora dalla fine delle lezioni la famiglia 

non fosse ancora rintracciabile l’alunno verrà affidato all’ufficio di Polizia municipale e, in caso di non 

disponibilità, alla centrale dei Carabinieri o della Polizia di Stato che avranno cura di contattare la famiglia.  

 

 

SCUOLA PRIMARIA  

L’ingresso e l’uscita degli alunni seguiranno le regole fin qui adottate. Per quanto riguarda l’uscita si precisa 

quanto segue:  

In caso di assenza dell’adulto a cui va affidato l’allievo/a all’uscita, si procederà come segue: 

- nel momento del pranzo (caso di alunno che non consuma il pasto e quindi esce e rientra dopo la 

pausa pranzo):  

l’insegnante contatta la famiglia per sollecitarne il prelievo e qualora la famiglia tardasse lo tiene con sé o, se 

impossibilitato, lo affida all’operatore scolastico.  

Qualora la famiglia non venisse rintracciata l’allievo/a potrà consumare il pasto e la quota verrà addebitata 

dall’Amministrazione comunale alla famiglia. 
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- Uscita ore 16.15 o 16.00, a seconda delle scuole (termine delle attività didattiche):  

l’insegnante tiene l’alunno con sé e contatta la famiglia per sollecitarne il prelievo. Qualora la famiglia 

ritardasse oltre 10 minuti dalla fine delle lezioni o non fosse rintracciabile, l’allievo viene affidato ai 

collaboratori scolastici che, invece di effettuare le mansioni di fine giornata, sorveglieranno l’alunno 

provando eventualmente ancora a contattare i genitori. Se dopo un’ora dalla fine delle lezioni la famiglia 

non fosse ancora rintracciabile l’alunno verrà affidato all’ufficio di Polizia municipale e, in caso di non 

disponibilità, alla centrale dei Carabinieri o della Polizia di Stato che avranno cura di contattare la famiglia.  

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

L’ingresso e l’uscita degli alunni seguiranno le regole fin qui adottate. Per quanto riguarda l’ingresso si precisa 

quanto segue:  

1. L’ingresso degli alunni è previsto per le ore 07.55. Gli alunni entreranno nell’atrio della scuola dove ad 

attenderli ci sarà l’insegnante della prima ora che li accompagnerà in classe. La sorveglianza nei corridoi 

sarà garantita dai collaboratori scolastici  e/o docenti. 

Gli alunni che arriveranno in ritardo verranno comunque ammessi in classe e il docente della prima ora 

segnalerà sul registro il motivo del ritardo indicando il reale orario di ingresso. La registrazione del ritardo 

sul registro varrà come comunicazione ai genitori che dovranno provvedere alla giustifica. Il reiterarsi di 

ingressi in ritardo non motivati sarà sanzionato in quanto il ritardo costituisce violazione dei doveri degli 

studenti. 

L’entrata posticipata non è da considerarsi ritardo. L'entrata posticipata avviene quando lo studente che 

chiede di entrare dopo l'inizio delle lezioni è accompagnato da un genitore. 

 

Per quanto riguarda l’uscita si precisa quanto segue:  

1. All’inizio dell’anno scolastico si chiederà alle famiglie di compilare il modello per la richiesta di uscita in 

autonomia degli alunni e delle alunne. 

2. In caso di assenza di tale documento, gli insegnanti dovranno accertarsi che l’alunno/a sia ritirato 

dall’adulto a cui è affidato l’allievo/a all’uscita. 

Qualora l’adulto in merito non si presentasse si seguirà la seguente procedura: 

l’insegnante tiene l’alunno con sé e contatta la famiglia per sollecitarne il prelievo. Qualora la famiglia 

ritardasse oltre 10 minuti dalla fine delle lezioni o non fosse rintracciabile, l’allievo viene affidato ai 

collaboratori scolastici che, invece di effettuare le mansioni di fine giornata, sorveglieranno l’alunno 
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provando eventualmente ancora a contattare i genitori. Se dopo un’ora dalla fine delle lezioni la famiglia 

non fosse ancora rintracciabile l’alunno verrà affidato all’ufficio di Polizia municipale e, in caso di non 

disponibilità, alla centrale dei Carabinieri o della Polizia di Stato che avranno cura di contattare la famiglia. 

 

 


