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AL PERSONALE DOCENTE

OGGETTO: Autocertificazione delle attivita’ svolte a carico del Fondo di Istituto e domanda Ferie
estive A.S. 2022-2023.

Si comunica che il modello di autocertificazione della attivita svolte, da inoltrare entro il 30 Giugno
2023, si trova in Argo Personale come segue:

- cliccare su “i miei dati”;

- diseguito cliccare su “richieste generiche”;

- cliccare su “scarica documento” e apparira I'elenco dei documenti inseriti;

- scegliere il documento “Autocertificazione delle attivita svolte a carico del Fondo di Istituto
A.S. 2022_2023" cliccando su “scarica”;

- compilare il modello scaricato e salvare sul vostro pc in pdf;

- cliccare, di nuovo, su “i miei dati”;

- cliccare su “Nuova richiesta generica”;

- digitare I'oggetto e cliccare su “salva”;

- fatto questo cliccare su “Aggiungi allegato”;

- caricare il file pdf compilato, salvare e cliccare su “Inoltra”.

Si comunica che la domanda di ferie, da presentare entro il 30 Giugno 2023, va compilata su Argo
Personale cliccando su “i miei dati” = “Richieste assenza” - “Nuova richiesta” = Tipo “Giornaliera”
—> in “cerca per desrizione” digitare - ferie e cliccare su “seleziona” - compilare, salvare e dopo
cliccare su “Inoltra”.
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